
ỦY BAN NHÂN DÂN 
QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 
PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 429/LCT-PVH Phường 5, ngày 04 tháng 12 năm 2023 
  

  
LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 19 (04/12/2023 – 10/12/2023) 
 
Trọng tâm công tác: 

- Thực hiện chủ điểm tháng “Uống nước nhớ nguồn”. 

THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH 

GHI 
CHÚ 

Cả tuần 

Trực quản lý  
Cơ sở 1 Cô Hồng  

Cơ sở 2 Thầy Phước  

Trực tuần 
Cơ sở 1 Cô K. Yến  

Cơ sở 2 Cô X. Thanh  
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7:15 Hoạt động trải nghiệm/chào cờ với 
chủ điểm: “Uống nước nhớ nguồn” 

  Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 3, 
Khối 5 

7:15 Trực màng Không gian Văn hoá Hồ 
Chí Minh 

2 cơ sở Đ/c Kim Yến 
phân công Viết bài, 

đăng cổng 
TTĐT: 
Chi đoàn 

7:30 

(cả 
ngày) 

Hội nghị trực tuyến nghiên cứu, học 
tập, quán triệt Nghị quyết Hội nghị 
lần thứ tám Ban chấp hành TW Đảng 
khóa XIII 

UBND 
Phường 5 

Cấp uỷ  

9:30 Tiếp đoàn khảo sát, lấy ý kiến lắp đặt 
hệ thống điện mặt trời 

Cơ sở 1 Thầy Phước  

10: 00 Đăng kí hiến máu tình nguyện đợt 
1/2024 

 Cô X. Nhung; 
Các tổ công 
đoàn 
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10:40 Tập huấn sử dụng tiện ích ứng dụng 
công nghệ thông tin và chuyển đổi 
số: Hướng dẫn cập nhật danh hiệu 
thi đua (các năm) và đăng kí thi đua 
2023 - 2024 

Phòng 
Hội đồng 
cơ sở 1 

Giáo viên Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Chi đoàn 
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7:30 Khám sức khỏe đầu năm cho học 
sinh toàn trường (cả ngày) 

2 cơ sở Cô Hồng 
Cô P. Thảo 

GVCN và BM 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: cô 
P. Thảo 

8:45 Duyệt kế hoạch tổ chức tập thể dục 
giữa giờ; 

Trao đổi công tác. 

Phòng 
Hiệu trưởng 

Thầy Trung; 

Thầy Phước; 

Cô Lan. 

 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng 
P. Hiệu trưởng 

Khối 3; 

Cô Hồng 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

15:00 Duyệt kế hoạch tổ chức hoạt động 
trải nghiệm/chào cờ theo chủ điểm 
hằng tháng 

 Thầy Trung; 

Cô Hồng. 

 

20:00 Công đoàn viên theo dõi kênh 
youtube Công đoàn Thành phố Hồ 
Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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Sáng Trực tiếp Công dân định kì (Theo 
Quyết định số 040/QĐ-PVH ngày 23 
tháng 8 năm 2022 của Trường Tiểu 
học Phan Văn Hân về ban hành Quy 
chế Tiếp công dân và nội quy tiếp 
công dân). 

Cơ sở 2 Thầy Phước  

Chiều Cơ sở 1 Cô Hồng  

8:45 Duyệt kế hoạch hoạt động Đội, 
phong trào thiếu nhi tháng 12/2023 

Phòng 
P. Hiệu trưởng 

Cô Hồng; 

Thầy Trung. 

 

10:40 Thống nhất kế hoạch tổ chức Hoạt 
động trải nghiệm/chào cờ theo chủ 
điểm hằng tháng. 

Phòng 
Hội đồng 

Ban Giám 
hiệu; 

Tổ trưởng 
chuyên môn; 
Tổ trưởng tổ 
Văn phòng; 

Thầy Trung. 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 3 
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14:00 Giao ban Tổng phụ trách Đội Quận đoàn 3 Thầy Trung  

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 4; 

Thầy Phước. 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

15:00 Tổng kết công tác Khuyến học năm 
2023 

UBND 
Phường 5 

Cô Hồng  
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10:30 Phát hành báo Đội    

10:30 Sinh hoạt Chuyên môn; 

 

Phòng họp 
Chuyên môn 

Thầy Phước; 

Tổ Văn thể mỹ 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

10:30 Duyệt kế hoạch tổ chức Hoạt động 
trải nghiệm/chào cờ (Thầy Phước 
nhận). 

 Khối 3; 

Khối 5. 

 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 5; 

Thầy Phước 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

16:30 Cập nhật lịch công tác tuần Trực tuyến Theo phân 
công 

 

16:00 Báo cáo tiến độ thực hiện lý lịch cảm 
tình đảng 

Trực tuyến Đảng viên theo 
phân công 
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10:30 Duyệt kế hoạch tổ chức các hoạt 
động chào mừng ngày 22/12 

Phòng 
P. Hiệu trưởng 

Cô Hồng; 

Thầy Trung. 

 

11:00 Tổng hợp nhu cầu sửa chữa, mua 
sắm 

Trực tuyến Thầy Phúc  

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng 
P. Hiệu trưởng 

Cô Hồng; 

Khối 1; 

Khối 2. 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

15:30 1/Nộp file + văn bản đề Kiểm tra 
Cuối  HKI lớp 1,2,3,4 và 5 
2/Kế hoạch tổ chức Kiểm tra Cuối 
HKI của Nhạc, Mỹ thuật, Thể dục, 
Anh văn , Tin học (Lưu ý: Nội dung, 

 Tổ trưởng tổ 
chuyên môn; 

Cô Hồng nhận. 
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chi tiết yêu cầu cần đạt đối với các 
môn nghệ thuật, thể dục) 

16:10 Triển khai kế hoạch thực hiện Kiểm 
định chất lượng giáo dục 

Phòng 
Hội đồng 

Toàn thể viên 
chức 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 4 
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Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 

 


